Einrichtung der E-Mail-Postfacher unter Outlook

1. Wenn Sie Thr Outlook das erste Mal starten 6ffnet sich direkt der Einrichtungsassistent zum
Einrichten eines E-Mail-Postfachs in Outlook. Sofern Sie bereits andere Postfacher
eingerichtet haben, dann konnen Sie den Assistenten {iber die Kontoeinstellungen unter
Datei/Kontoeinstellungen aufrufen.

2. Nachdem das Fenster des Assistenten angezeigt wird, wéhlen Sie bitte ,,Manuelle
Konfiguration oder zusétzliche Servertypen® aus und klicken Sie auf ,,Weiter*.

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

[bir Marme:
Eeispiel: Heike Malmar

E-tail-Ldresse:

Beispiel; heilke@contoso, com

A= gyt s

Kemnwart erneut eingeben:
Geben Sie das Kenmwort eif, das Sievam Internetdienstanbieter erbalten haben,

< Zurdck Weiter > | | Abbrechen

3. Wihlen Sie die gewiinschte Kontoart aus (IMAP oder POP3).

Dienst auswihlen

() Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

() Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®) POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick || Weiter > | |Abbrechen




4. Wihlen Sie den Servertyp, den Sie zum Abrufen Ihrer Nachrichten verwenden mochten und
geben Sie die Serverdaten ein. Verwenden Sie als Benutzernamen Thre E-Mail-Adresse.

Posteingangsserver: Postausgangsserver:
IMAP: imap.webwide.de smtp.webwide.de

POP3: pop3.webwide.de

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-5ervereinstellungen fiir Thr Konta ein,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: |Max Mustermann Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: |max@mustermann.de

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...

Kontatyp: | IMaP

: Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
A |imap.webwide.de automatisch testgen

Postausgangsserver (SMTP): | smtp.webwide.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: |max@mustermann.de

E-Mail im Offlinemodus: Alle

Kennwart: ERRE AR

E Kennwort speichern

[]Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwartauthentifizierung [SPA} erforderlich

[ Weitere Einstellungen §

| < Zurick ” Weiter > | |Abhlechen|

5. Klicken Sie als nichstes auf ,,Weitere Einstellungen und stellen Sie die Details im Reiter
Postausgangsserver wie folgt ein:

Allgemein | Postausgangsserver | Erweitert

IZ Der Postausgangsserver [(SMTP) erfordert Authentifizierung

® Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
(O Anmelden mit

Benutzername: | |

Kenrnwart: | |

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

OK | | Abbrechen




7. Wechseln Sie in den Reiter ,,Erweitert”. Geben Sie die entsprechenden Ports sowie den
Verschliisselungstyp (wie im Screenshot zu sehen) ein und bestétigen Sie mit ,,Ok*.

Posteingangsserver: Postausgangsserver:
IMAP: verschlusselt 993 verschliisselt 465

unverschlisselt 143 unverschliisselt 25
POP3: verschliisselt 995
unverschlisselt 110

A Internet-E-Mail-Einstellungen

& Internet-E-Mail-Einstellungen

|Allgemein | Pcstausgangsser\rer| Erweitert | |Angmein I Postausgangsserver| Erweitert |
Serveranschlussnummern Serveranschlussnummern
Posteingangsserver (IMAF): | 143 | | Standard verwenden | Pasteingangsserver [IMAP): | | Standard verwenden |
Nerwendensiedentolgpnten | Keinen ) Verwenden Sie den folgenden [ssUTLs Il
verschllsselten Verbindungstyp: L E verschldsselten Verbindungstyp: 1 e |z|
Postausgangsserver (SMTF): Postausgangsserver [SMTF):
Verwenden Sie den folgenden 1 Verwenden Sie den folgenden [esumis Tl
verschllsselten Verbindungstyp: verschldsselten Verbindungstyp: 1 ul !
servertimeout Servertimeout
Kurz =~ * lang 1Minute Kurz = = lang 1Minute
Ordner Ordner
Stammordnerpfad: | Stammordnerpfad: |
Gesendete Elemente Gesendete Elemente
D Keine Kopien gesendeter Elemente speichern D Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente Geldschte Elemente
["] Elemente zum Laschen markieren, jedach nicht automatisch verschieben ] Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben
Zum Laschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden. Elemente im Postfach bereinigt werden.
[w] Elemente beim Wechseln von Qrdnern im Onlinemodus bereinigen Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen
OK || Abbrechen ok || abbrechen

8. Sobald Sie auf ,,Weiter* klicken werden die Kontoeinstellungen mit einer Testnachricht
getestet. Sofern der Test erfolgreich ist, wurde Thr Postfach erfolgreich eingerichtet.

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt, Klicken Sie auf “SchlieBen” um Anhalten

fortzufahren.
Schliefen

Aufgaben | Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAP) Erledigt
\/Testnachrichtsenden Erledigt




