Einrichtung der E-Mail-Postfacher unter Outlook

1. Wenn Sie Ihr Outlook das erste Mal starten, 6ffnet sich direkt der Einrichtungsassistent zum
Einrichten eines E-Mail-Postfachs in Outlook. Sofern Sie bereits andere Postfacher
eingerichtet haben, konnen Sie den Assistenten iiber die Kontoeinstellungen unter Datei —
Kontoeinstellungen aufrufen.

2. Nachdem das Fenster des Assistenten angezeigt wird, wéhlen Sie bitte ,,Manuelle
Konfiguration oder zusétzliche Servertypen® aus und klicken Sie auf ,,Weiter*.

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

) E-Mail-Kgnto

IHirMame;

Beispiel: Heike Molrar
E-Mail-Adresse;

Bejspiel: heike@contose,com
Kenrwott:

Kenrwnrt ermeut eingeten:

Geben Sie das Kennwiart eit, das Siewom (nternetdienstanbieter ecfialten haben,

(®) iManuelle i zusitrliche

« guncee Aobrecnen

3. Wihlen Sie die gewiinschte Kontoart aus (IMAP oder Pop3).
w0 =)

Dienst auswahlen

) Mi Excl Server oder il Dienst
mit einem Excha Kont: und auf E-Mail-Machrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

() Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®) POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

<Zurack || Weiter> | | Abbreehen




4. Waihlen Sie den Servertyp (IMAP oder POP3), den Sie zum Abrufen Threr Nachrichten
verwenden mdchten und geben Sie die Serverdaten ein. Verwenden Sie als Benutzernamen
die LoginID, die in Threm Kundenaccount neben Ihrer E-Mail-Adresse angezeigt wird.

Posteingangsserver:
IMAP:

Hostname: delta.webwide.de oder camelot.webwide.de

POP3:
Hostname: delta.webwide.de oder camelot.webwide.de

Postausgangsserver:
Hostname: delta.webwide.de oder camelot.webwide.de

(Wenn Sie sich unsicher sein sollten, welchen Servernamen Sie als Postein- und
ausgangsserver angeben miissen, wenden Sie sich bitte an unseren Support
(info@webwide.de).

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

¢ sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: max@mustermann.de
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: [IMAP [v]

£ Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter®
Posteingangsserver: delta.webwide.de :

automatisch testen

Postausgangsserver (SMTF): | delta,webwide.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: LoginlD
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: EARR RS 0

Kennwort speichern

|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten

Kennwaortauthentifizierung [SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

| < Zuriick ” Weiter > | |Abbrecher1 | | Hilfe |

5. Klicken Sie als nichstes auf ,,Weitere Einstellungen* und stellen Sie die Details im Reiter
,Postausgangsserver wie folgt ein:

Allgemein | Postausgangsserver | Enweitert |

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
® Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden

) Anmelden mit
Benutzername:
Kennwort:

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA] erforderlich



mailto:info@webwide.de

7. Wechseln Sie in den Reiter ,,Erweitert™. Geben Sie die entsprechenden Ports

(Serveranschlussnummern) ein und bestédtigen Sie mit ,,Ok*.

Posteingangsserver:
IMAP: mit Verschliisselung 993

ohne Verschliisselung 143
POP3: mit Verschliisselung 995
ohne Verschliisselung 110

Postausgangsserver:
mit Verschliisselung 465

ohne Verschliisselung 25

|Allgemein | Postausgangssewer| Erweitert |

Serveranschlussnummern

Pasteingangsserver [IMAF): |143 | | Standard verwenden ‘

Verwenden Sie den folgenden Kei
einen
verschldsselten Verbindungstyp: || |z”

Paostausgangsserver (SMTP:
Verwenden Sie den folgenden _E
verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz =~ lang 1 Minute

Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Gelaschte Elemente
|:| Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Lgschen markierte Elemente werden endgdltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

IZ Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

|Allgemein | Postausgangsser\rer| Erweitert |

Serveranschlussnummern

Pasteingangsserver [IMAF): |993 | | Standard verwenden |

Verwenden 5Sie den folgenden 55l
verschldsselten Verbindungstyp: || |z||

Paostausgangsserver [SMTP):

Verwenden Sie den folgenden 551
verschldsselten Verbindungstyp: || |z||

Servertimeout

Kurz =~ lang 1Minute

Crdner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

|:| Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgdltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden,

E Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

8. Sobald Sie auf ,,Weiter* klicken werden, die Kontoeinstellungen mit einer Testnachricht

getestet. Sofern der Test erfolgreich ist, wurde Thr Postfach erfolgreich eingerichtet.

fortzufahren.

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt. Klicken Sie auf “SchlieBen” um

Anhalten

SchlieBen

Aufgaben | Fehler

Aufgaben

\/Testnachricht senden

\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF)

Status
Erledigt
Erledigt




